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                                                            汇总归档资料 

 

 

接 待 

验收、登记资料，填写《施工图设计文

件审查收件清单》，双方确认签字 

登记项目资料 

任务下达，资料交接，项目负责人在收件清单上签字 

制作及向建设单位、设计单位、项目负责人发送 审查任务联系单（任务预下达单） 

跟进各专业审查意见完成情况 

汇总审查记录表，在合同约定时间内发送审查记录表 

跟进审查反馈情况    

录入、校对审查意见 

主体工程反馈情况 

节能分项反馈情况 

绿色建筑分项反馈情况 

消防分项反馈情况 

防雷分项反馈情况 

出具各项审查成果 

其它分项（如桩基础、基

坑支护、边坡支护、幕墙

等）反馈情况 
将各项审查成果交予甲方签收 

  项目归档 

跟进汇总各项合格文件 

技术管理 

经营管理 

 

 


